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Lors de la création de CDD, la date de fin est déjà enregistrée. Cette action est ici vouée aux sorties telles que les 
licenciements , démissions, retraites... 

1 	 Naviguez dans Données employé > Action du personnel.

2 	 Sélectionnez l’employé concerné par la fin de contrat dans la liste déroulante.

3 	 Cliquez sur Fin de contrat. 

Un employé qui termine son contrat au 31 / 07 aura une date de début de fin de contrat au 01 / 08.

!   La date de début correspond au premier jour non travaillé.

4 	 Renseignez la Date de début et la raison de sortie ( accessible dans Motif mesure ).

5 	 Cliquez sur Soumettre.
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6 	 Vérifiez les informations présentées au fil des 3 étapes.

7 	 Afin de finaliser la fin de contrat, cliquez sur Suivant à l’étape 3.
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