
Help cards

1 	 Naviguez vers Données salariales > Données de paie.

2 	 Sélectionnez le salarié concerné par l’ajout de paiement, par exemple des chèques repas.

3 	 Positionnez vous sur le widget Paiements / réductions récurrents et cliquez sur Ajouter.

!   Il est possible d’ajouter 3 types de paiements : 
	 1 – les paiements / réductions récurrents qui correspondent aux paiements qui sont effectués tous les mois,
	 2 – les notes de paiement qui correspondent aux heures supplémentaires à payer, astreintes etc,
	 3 – les paiements supplémentaires qui correspondent aux paiements exceptionnels.
	 ATTENTION, les changements de salaire et/ou de plan de roulement doivent passer exclusivement par l’action
	 Changement dans la paie.
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Help cards

1 	 Par exemple, choisissez Av. Nat. : Chèques Repas ou PSAN ( Participation salariale aux avantages 
	 en nature ) : Chèques Repas en fonction de votre besoin.

!   La date de début correspond au 1er jour où l’employé reçoît cet avantage. Il est de votre responsabilité de
	 proratiser ces éléments si le salarié commence son contrat en cours de mois.

2 	 Cliquez sur Sauvegarder.
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!   Remplissez en priorité les espaces avec « * ».



Help cards

1 	 Cliquez sur la composante salariale que vous souhaitez modifier ou supprimer. 

! 	 Vous avez la possibilité de modifier ou supprimer à tous moment les données de paie.

2 	 Cliquez sur Modifier : vous retournez dans la page de création et modifiez les données concernées.
	 Cliquez sur Supprimer : vous faites disparaître les données du widgets. 

! 	 Pensez à Sauvegarder.
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Help cards

1 	 Naviguez vers Données salariales >Données salariales supplémentaires.

2 	 Sélectionnez le salarié concerné par ce paiement.

3 	 Positionnez vous sur le widget Paiements supplémentaires et cliquez sur Ajouter. 

4 	 Renseignez la rubrique ( type de paiement ), le montant et la date de début. 

! 	 Les paiements ne sont pas interfacés de manière rétro-active dans le logiciel de paie. Merci de renseigner le mois 		
	 concernant la paie en cours dans date de début si il s’agit d’un rattrapage.
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