
Help cards

1 	 Naviguez vers Mes documents >Envoyer document.

2 	 Sélectionnez le salarié concerné. En fonction de vos droits vous avez la possibilité de sélectionner tous les 
	 salariés ( Hradmin ), ou uniquement ceux de votre équipe ( Manager ).

3 	 Cliquez sur  pour découvrir la sélection de champs possibles.

4 	 Dans Type de document, sélectionnez le champ le plus proche de votre requête.

5 	 Cliquez sur Charger.
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Help cards

1 	 Naviguez vers Mes documents et sélectionnez le salarié choisi.

2 	 Choisissez une des options  afin de ne sélectionner que les informations relatives 
	 au salarié concerné et de prévisualiser le document.

3 	 Pensez à sélectionner le document et cliquez sur Télécharger.
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