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1 	 Naviguez vers Gestion organisationnelle > Gérer. 

2 	 Sélectionnez la position à assigner et cliquez sur Modifier assignation.

1 	 Cliquez sur Créer. 

2 	 Vous avez le choix de sélectionner une des quatre propositions ci-dessous. Puis, sélectionnez Unité Structurelle 	
	 puis le département ou numéro de rattachement noté (conseil pg1, cas concret pg 3.) 

3 	 Cliquez sur Sauvegarder en fin de processus pour valider votre choix.
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! 	 Dans un contexte de groupe, pensez à noter le numéro du département de rattachement recherché avant de
	 commencer l’action.
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! 	 La personne assignée comme manager d’équipe ne valide pas les congés d’un salarié précis mais d’un département.

1   Pour un manager d’équipe ( valide les congés ) sélectionnez Manager d’équipe puis, le département ou 
	 sous-département de rattachement. Pensez à vérifier dans l’arborescence que votre assignation impacte les 		
	 bonnes personnes/équipes.

2 	 Pour une personne ayant accès à toutes les données signalétiques, mais pas aux données de paie,
	 sélectionnez «Manager de l’org. Rh» et «est gestionnaire RH de» puis le département ou sous-département
	 de rattachement.

3 	 Pour une personne ayant accès à toutes les données, sélectionnez «Manager de l’org. Rh» et «est gestionnaire 	
	 de paie» puis le département ou sous-département de rattachement.

! 	 Le logo représente le manager.
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