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Actions rapides 0 ( | | Résultats de I'action rapide ®
Sélectionner une action rapide Pas de données disponibles

# Modifier Le Contingent D'bsence
») Créer Des Absences
») Créer Des Présences

Il est désormais possible d’encoder une maladie, un congé, une présence pour formation pour plusieurs
collaborateurs, simultanément et rapidement!
En quelques clics seulement, rajoutez pour 5, 10 ou 15 salariés maximum.

3 options s'offrent a vous:

e Modifier le contingent d'absences,
e créer des absences,

e créer des présences.

0 Pour accéder a la saisie rapide, naviguez vers Gestion du temps > Saisie rapide > Actions rapides.

Modifier le contingent d'bsence (&)

Veuillez sélectionner votre population en tapant le nom de la personne, sélection par le menu de gauche ou en entrant le nom
d'un filtre sauvegardé.

La date est utilisée pour retrouver les données valides a cette période. Cliquez sur le bouton pour

Selon le volume de la population et le nombre d'entrées dans le systéme, cela peut prendre du temps de présenter les données
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Modifier le contingent d’absence: cette option vous permet de modifier un ou plusieurs quotas d'absences déja
encodés (congés légaux, congés extraordinaires, heures supplémentaires...).

Par exemple mon salarié passe de 100% a 80% de temps de travail, son droit aux congés doit donc étre adapté.

Il est plus aisé d'utiliser Uoption Saisie rapide afin de modifier tous les compteurs sur une seule et méme page (gain
de temps et pas de risque d'oublier un des compteurs).

o Sélectionnez le travailleur concerné puis cliquez sur Modifier le contingent d’absences.

o Renseignez la période a partir de laquelle les compteurs concernés doivent étre modifiés.
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Modifier le contingent d'bsence (O]

Veuillez sélectionner votre population en tapant le nom de la personne, sélection par le menu de gauche ou en entrant le nom
d'un filtre sauvegardé.

La date est utilisée pour retrouver les données valides a cette période. Cliquez sur le bouton pour
Selon le volume de la population et le nombre d'entrées dans le systéme, cela peut prendre du temps de présenter les données
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Annuler

Population Type de compteur Nombre de contingent Date de début
Luna Twist [800015... [Congé payé Gour)  [g@*  [45.00000 |* [ oi.04.2016 | fm*
Luna Twist [800015... [Congés Conv. Collectivfig*  [5.00000 |* [ 01.04.2016 | o

<< < 1de1 > >>

Dans Uexemple, les congés payés passent de 54 a 45 jours a partir du 01 04 2016.
Les congés issus de la convention collective passent de 7 a 5 jours a partir du 01 04 2016.

o Pour que la modification fonctionne, il faut qu'il reste assez de congés non déduits sur le contingent du salarié. Il est
nécessaire de modifier le contingent depuis sa date de début (ici 01 04 2016 ).

0 Modifier le / les contingents de congés concernés:
e Jours,
e date de début.
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En cours
@ Validé
B Refusé
Légende
L ICEILEN  saisie Rapide J
Actions rapides (© | | Résultats de I'action rapide (O]
Sélectionner une action rapide Montrer Légende 0 Rafraichir
2 Modifier Le Contingent D’bsence ]2
») Créer Des Absences |Recherche Ei<a
») Créer Des Présences i Résultats ~Date
x Création Rapide 06.042016 - 11:41 9
x Chargement En Ma: 06.04.2016 - 11:06 9
‘ x Chargement En Ma: 06.04.2016 - 11:05 L
2016 - 11:41 )
Annuler
Type de compteur Nombre de Date de début Date de fin Début de
. N contingent décompte
@ Luna Twist [800015... CONgé payeé (... 4500000 01.05.2016 31.12.2016 o
Q Luna Twist [800015... Congés Conv... 5,00000 01.05.2016 31.12.2016 01.04.2016
Détails de contingent d'absence
Contingent actuel | Contingent futur Contingent passé
Date de début Date de fin Type de compteur o Quota Déduction Unité  Restant
01.04.2016 31.12.2016 Conge paye (jour) 45,00000 0.00000 Jours 4500000
01.04.2016 31.12.2016 Congés Conv. Collective 5,00000 0,00000 Jours 5,00000
Ajouter

0 Cliquez sur Rafraichir tant que l'action est en cours. Une fois terminée, soit le logo est vert et votre modification
a été prise en compte, soit le logo est rouge et un explicatif vous indique quel critére corriger.

0 Vous avez la possibilité de suivre l'avancée de votre action et d’en vérifier le statut.

o Une fois Uaction terminée, les contingents sont modifiés dans l'onglet Compteurs.
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Gestion du temps £ - a
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L BCELEY  saisie Rapide 4
Actions rapides ( | | Résultats de I'action rapide ®
Sélectionner une action rapide
2 Modifier Le Contingent D'bsence
») Créer Des Absences 0
») Créer Des Présences
Créer des absences (O]
Aiouter Ma Sélection /_)Recherche Avancée I
Population Cat. absence/prés. Date de début Date de fin
S [ ; [ 5 3 % - %
23 B % [LunaTwist B4 [congesPayesw) B4 05 04 2016 | == 0504
B2l x Last Name First Name u [Congés Payés (J) u* 05.04.2016 |&%* 05.04
> I [ * - %
L@ x| | v | v | DD_MM_YYYY | DD . MM
> mn - - [ - ——————— dh s ey

Créer des absences

o Cette option vous permet d’encoder en un seul encodage plusieurs absences pour une ou plusieurs personnes.
Exemple: dans le cas ou vous souhaiteriez encoder une absence pour plusieurs personnes le méme jour, il vous
suffit de renseigner la 1% ligne, puis de cliquer sur Copier g':a / Coller B , et de modifier le nom des
personnes concernées.
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En cours
@ Validé
B Refusé
Légende
Calendrier mensuel Sélectionner la vue
4 [Aviil v|p 4(2016 v|p Aujourd'hui
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
28 30 3 01
05 07 08
Congés Payeés (J)
Congés Payés (J)
1 12 13 14 15

Verifications
Vous avez la possibilité de suivre avancée de votre action et d’en vérifier le statut. Une fois l'action terminée,
les absences sont visibles dans le calendrier des personnes concernées.
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